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Registrering af ferie for feriearet 2017-2018

I henhold til retningslinjer for afholdelse af ferie, skal alle medarbejdere udfylde og aflevere det
medfglgende ferieskema, og instituttet har fastsat fristen for aflevering til fredag den 31. marts
2017. Som noget nyt i ar kan du underskrive formularen elektronisk.

Al ferie vil blive indtastet efter jeres egne opgivelser, nar det nye skema afleveres, og som ”stan-

dardferie” safremt det ikke afleveres eller afleveres kun delvis udfyldt.
Institut for Fysik og

Standardferie: Astronomi

. 3 uger i julifaugust (ugerne 29, 30 og 31) Ruth Laursen

. 1 uge i oktober (uge 42) , ,
Institutsekretariatsleder

. 1 uge i februar (uge 7)

Dato: Februar 2017
Seerlige feriedage:

. 3 dage i juleugen (uge 52) Direkte tIf.: 89423706

. 2 dage fgr paske (uge 13) E’Iobil.tllf.: 2t2(3®82h321 .
-mail: ru phys.au.dk

Da alle ferieregistreringer sker for hele feriedret pa én gang ved feriearets begyndelse, skal der —
Web: au.dk/ruth@phys

hver gang du &ndrer den registrerede ferie i Igbet af feriedret — slettes tilsvarende antal dage.

Zndringer til registreret ferie sker ved mail til heidi.pedersen@phys.au.dk med kopi til neermeste ~ Afs- €VR-nr: 31119103

leder.
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For tidsbegreensede ansatte (herunder ogsa ph.d.-studerende, del B) geelder det, at den optjente
ferie, svarende til minimum standardferie, skal afholdes indenfor ansaettelsesperioden. De saerli-
ge feriedage skal veere afholdt i henhold til “standardferie” profilen. Planlagt ferie samt eventuel-
le &endringer skal altid godkendes af naermeste foresatte.

Har du valgt samtidighedsferie, vil den regulaere ferie allerede veere registreret og du vil have
modtaget en mail som bekrafter dette. Du kan til enhver tid andre pa den registrerede ferie ved
blot at sende en mail til heidi.pedersen@phys.au.dk cc din leder. Bemaerk, de szerlige feriedage
kan dog f@rst registreres op til det kommende feriear som Igber fra 1. maj 2017 til 30. april 2018.

Det praeciseres, at gvrigt fravaer, sdsom sygdom, barnets fgrste sygedag, omsorgsdag m.v., skal
meddeles/aftales med naermeste leder i mail med kopi til Heidi: heidi.pedersen@phys.au.dk

Eventuelle spgrgsmal kan rettes til Heidi Pedersen.
Med venlig hilsen

Ruth Laursen
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