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	Blanket: Adgang til workflow-/fakturahåndteringssystemet  IndFak2                                                 

	Udfyldes af kontaktperson:

	1. Udfyldes med grundoplysninger

	Anmodning om:
	OPRETTELSE

	ÆNDRING/TILFØJELSE
(af roller eller arbejdssted)
	LUKNING

	Sæt X:
	
	
	

	
	
	
	
	

	Brugeroplysninger:
	
	
	
	

	DATO
	 


	 

	NAVN
	
	

	MAILADRESSE (officiel AU-adresse)
	
	

	AU-ID
	
	

	

	
	Hovedområde
	 Institut
	 Stednummer

	ANSÆTTELSESSTED
	
	
	

	

	
	
	Rolletildeling (sæt X):
	
	

	Stednummer:
	Fakturafordeler
	1) Rekvirent

(varemodtager)
	Godkender (disponent)
	Controller
	 

 

 

Underskrift fra din nærmeste leder:

	
	
	
	
	
	

	Roller i andre fakulteter/fælles-administrationen (skriv stednummer):
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 

	NB! Blanket indscannes og mailes til INDFAKHOTLINE@au.dk 
Udført oprettelse/ændring/lukning bekræftes ved besvarelse af e-mail


	Udfyldes af Systemadm:

	2. Systemadministration



	
	Underskrift af systemadministrator:

	1. Kontrol af oplysninger på blanket
2. Roller tildeles i IndFak
	

	


